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EkleTablo4X3  

komutlarına tıklayarak 

3 satır 4 sütunluk bir tablo ekleyiniz. 

 

Tablodaki bilgileri ekleyiniz. 

 

  
Tablo araçlarından TASARIM’ı tıklayınız. 

Tablo Stilleri’nden Tablo 4 Vurgu 1’i 

seçiniz. 

Tablo Stili Seçenekleri’nden aşağıdaki 

onayları kaldırınız. 

 

1. satırı seçerek   

Tasarım/Gölgelendirme aracı ile açık 

turuncu rengi seçiniz. 

 

1. ve 2. Ders hücrelerini seçerek gelen 

kısayol menüsünden Gölgelendirme 

aracından koyu turuncu rengi seçiniz. 

 

UYARI: Sağ tarafta verilen komuta göre birinci tabloyu oluşturun. Her adım için bir önceki basamakta 

yaptığınız tabloyu kopyalayarak yapıştırınız. İstenen adımları uygulayınız.  

İşlem bittikten sonra tablonun son halini kopyalayarak sıradaki uygulamaları yapmak için yapıştırınız. 
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 Tasarım/Kenarlık Stilleri 

aracını seçerek, Fırça aracıyla 1. Satır ve 

1. sütun çizgisini çift siyah yapınız. 

Tablo Araçları/Tasarım sekmesini 

tıklayınız. 

 
Kenarlık aracından 3 çizgi,  

Kenar kalınlığını 1nk, 

 Kalem rengini mavi seçerek tablonun 

dış kenarlarını Fırça aracıyla 

renklendiriniz. 

Herhangi bir hücreye tıklayarak imleci 

konumlandırınız.  

Farenin sağ düğmesini tıklayınız. 

Gelen menüden Kenarlık Stilleri’nden 

kalın turuncuyu seçerek tablonun en alt 

çizgisini Fırça aracıyla turuncu yapınız. 

Herhangi bir hücreyi seçerek farenin sağ 

düğmesine tıklayınız. 

Gelen menüden Kenarlık Stilleri’nden 

kalın yeşil ile dış kenarları, ince yeşil ile iç 

kenarları renklendiriniz. 
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Kenarlık aracından kalın-ince çizgi,  

Kenar kalınlığını 2nk, 

 Kalem rengini siyah seçiniz. 

Tablonun üzerine fare ile geldiğinizde sol 

üst köşede görünen tablo seçme   

düğmesine tıklayarak tüm tabloyu seçin. 

 Kenarlıklar düğmesine 

tıklayarak DIŞ KENARLIKLAR seçeneğine 

tıklayınız. 

 
Kenarlık aracından tire,  

Kenar kalınlığını 1nk, 

 Kalem rengini kırmızı, 

 düğmesine tıklayarak tüm tabloyu 

seçin. 

 Kenarlıklar düğmesine 

tıklayarak İÇ YATAY KENARLIK 

seçeneğine tıklayınız. 

BİLGİ NOTU: 

Küçük tablolarda kalem aracı ile kenarlık biçimlendirmelerini kolayca yapabilirsiniz. 

Büyük tablolarda tüm satır ve sütunları fırça kullanarak biçimlendirmek uzun zaman alacağı için kenarlık stil, 

renk ve kalınlığı seçtikten sonra KENARLIKLAR düğmesi ile tablonuzun biçimlendirmesini tek seçimle anında 

yapabilirsiniz.  

Tablo tasarımlarında KENARLIKLAR yöntemini tercih ediniz. 
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Kenarlık aracından düz çizgi,  

Kenar kalınlığını 1nk, 

 Kalem rengini kırmızı, 

 düğmesine tıklayarak tüm tabloyu 

seçin. 

 Kenarlıklar düğmesine 

tıklayarak İÇ DİKEY KENARLIK seçeneğine 

tıklayınız. 

 
Kenarlık aracından zigzag,  

Kenar kalınlığını 1nk, 

 Kalem rengini mavi, 

 düğmesine tıklayarak tüm tabloyu 

seçin. 

Seçimden sonra aşağıdaki görüntü 

ekranda belirecektir. 

 
 

Gelen menüden  Kenarlıklar 

düğmesine tıklayarak İÇ KENARLIKLAR 

seçeneğine tıklayınız. 


