MERAM MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ
BÜRO TEKNOLOJİLERİ DERSİ 1. DÖNEM 2. SINAV ÇALIŞMASI
1) Bilgisayarın birden fazla kullanıcı tarafından, kişiselleştirilmiş bazı ayarlarla kullanılabilmesi için farklı hesaplarla oturum açılması gerekir. Bilgisayarda farklı bir kullanıcıya ait bir hesap oluşturmak için “ayarlar” penceresinden HESAPLAR seçeneği kullanılır.
2) SES seçeneği ile ses aygıtları ile ilgili tercihler düzenlenebilir, pencere eylem bildirimleri seçilebilir.
3) İşletim sisteminde kullanılabilecek yazı tipini değiştirebilmek için “ayarlar” penceresinden KİŞİSELLEŞTİRME kullanılır.
4) Denetim masasının AĞ VE İNTERNET sekmesinden Ağ ve Paylaşım Merkezi seçeneği ile etkin ağ görüntülenebilir, bağlantı özellikleri değiştirilebilir, istenirse yeni bir ağ bağlantısı kurulabilir. 
5) Denetim masası, SAAT VE BÖLGE sekmesinden tarih ve saat ayarları yapılabilir.
6) AYGIT YÖNETİCİSİ seçeneği ile listelenen donanımların yazılımlarının tam yüklü olup olmadığı, aygıtın düzgün çalışıp çalışmadığı görüntülenebilir.
7) GÜÇ SEÇENEKLERİ ile bilgisayarın güç planı seçilebilir, güç düğmelerinin davranışları belirlenebilir.
8) Ekran öğelerini büyüterek daha kolay görünür duruma getirmek, ekran okuyucusu ve büyüteç gibi yardımcı araçları kullanmak denetim masası öğelerinden ERİŞİM KOLAYLIĞI seçenekleri ile mümkündür.
9) KULLANICI HESAPLARI seçeneğine tıklandığında var olan hesabın adının ve türünün değiştirilebildiği, başka bir hesabın yönetilebildiği pencereye erişilir.
10) Bilgisayarın elle tutulup gözle görülebilen tüm parçalarına DONANIM denir. 
Her sorunun doğru cevabı 5 puan (5puan * 10soru = 50puan)

1- (Y) Bilgisayarda farklı bir kullanıcı hesabı açılabilmesi için kullanıcının e-posta adresinin girilmesi zorunludur.

2- (D) Bilgisayara veri girişi yapılan birimlere genel olarak giriş birimleri denir. 

3- (Y) Yazıcı bir giriş birimidir. 

4- (D) İnsanlar arasındaki değerleri inceleyen ahlaki bakımdan iyi ya da kötü, doğru ya da yanlış olanın niteliğini ve temellerini araştıran felsefe dalına etik denir.

5- (Y) İnternet ortamında iletişim kurulurken kişilerin davranışlarını belirleyen kurallara iş etiği denilmektedir. 

6- (D) Dijital (sayısal) ortamdaki eserlerin telif haklarının korunması için şifreleme, dijital imza gibi bazı yöntemler kullanılmaktadır.

7- (D) Siber, bilgisayar veya bilgisayar ağlarını ilgilendiren veya içeren kavram ve varlıkları tanımlamak için kullanılan bir terimdir.

8- (Y) İnternet etiği, bir çocuğun veya ergenin başka bir çocuk, ergen veya yetişkin tarafından internet, dijital ve mobil teknolojiler kullanılarak tehdit edilmesi, aşağılanması, utandırılması veya taciz edilmesi olarak tanımlanabilir.

9- (D) Bilgi güvenliği kavramı bilginin emniyetli bir biçimde bozulmadan, değiştirilmeden ve istenmeyen kişilerin eline geçmeden saklanması veya iletilmesi biçiminde tanımlanabilir.

10- (D) Dijital okuryazarlık; bilgisayarları, tabletleri, akıllı telefonları kullanarak bilgiye ulaşma, kullanma, analiz etme ve bilgiyi üreterek uygun şekilde paylaşabilmektir.
Her sorunun doğru cevabı 2 puan (2puan * 10soru = 20puan)
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1) Ekran koruyucu ayarlarına nereden erişilir?
A) Ayarlar / Kişiselleştirme / Kilit ekranı
B) Ayarlar / Kişiselleştirme / Arka plan
C) Ayarlar / Görünüm / Arka plan
D) Ayarlar / Görünüm / Görev çubuğu
E) Ayarlar / Sistem / Tablet modu
2) Klavye dil seçimi yapmak için aşağıdaki yönergelerden hangisini izlemek gerekir?
A) Ayarlar / Sistem / Odaklanma yardımcısı
B) Ayarlar / Cihazlar / Yazma / Gelişmiş klavye ayarları
C) Ayarlar / Sistem / Pano
D) Ayarlar / Oyun / Klavye seçenekleri
E) Hepsi
3) Bilgisayarın güvenliğini sağlamak için aşağıdakilerden hangisi yapılmalıdır?
A) Güvenlik duvarını açmak
B) Virüs ve tehdit koruması ayarlarından gerçek zamanlı korumayı açmak
C) İşletim sistemini güncel tutmak
D) Güvenilmeyen yazılımları yüklememek
E) Hepsi
4) Hangi seçenekte arka plan seçenekleri, temalar, kilit ekranı uygulamaları, yazı tipleri, başlat bölümü ve görev çubuğu özelleştirmeleri yapılabilir?
A) Ayarlar penceresi Kişiselleştirme seçeneklerinden
B) Ayarlar kilit seçeneklerinden
C) Ayarlar masaüstü seçeneklerinden
D) Ayarlar ağ seçeneklerinden
E) Ayarlar fare-klavye seçeneklerinden
5) Bilgisayarınızdaki kullanıcı hesaplarına hangi menüden ulaşıp istenirse değişiklik yapılabilir?
A) Denetim masası ağ menüsünden
B) Denetim masası görüntüler menüsünden
C) Denetim masası hesaplar menüsünden
D) Denetim masası internet seçeneklerinden
E) Denetim masası bölge seçeneklerinden
6) Bilgisayarın tarih saat ayarlarını yapmak için hangi seçenek kullanılır?
A) Denetim masası donanım ve ses
B) Denetim masası programlar
C) Denetim masası görünüm
D) Denetim masası saat-bölge-dil
E) Denetim masası kullanıcı hesapları
7) Bilgisayarın başka bilgisayarlarla, yazıcı, tarayıcı, akıllı telefon, tablet gibi cihazlarla iletişim halinde olması bir ağa bağlanması ile ilgili ayarları hangi seçenek ile yapabilirsiniz?
A) Denetim masası donanım ve ses
B) Denetim masası ağ ve internet
C) Denetim masası görünüm
D) Denetim masası saat-bölge-dil
E) Denetim masası kullanıcı hesapları
8) Kullanıcı hesaplarına erişmek için hangi seçenek kullanılır?
A) Denetim masası WORD
B) Denetim masası kullanıcı hesapları
C) Denetim masası ağ ve internet
D) Başlat menüsü tüm programlar
E) Denetim masası bölge seçeneklerinden
9) Aksine bir ayarlama yapılmadığı müddetçe bilgisayarın tarih ve saati ekranda nerede görünür?
A) Ekranın sol alt köşesinde
B) Ekranın sol üst köşesinde
C) Ekranın sağ üst köşesinde
D) Ekrana ortalı şekilde
E) Ekranın sağ alt köşesinde
10) Bilgisayara bir aygıt eklenmesi ya da ekli bir aygıtın durumun görülmesi için hangi seçenek kullanılır?
A) Denetim masası donanım ve ses
B) Denetim masası programlar
C) Denetim masası görünüm
D) Denetim masası saat-bölge-dil
E) Aygıt yöneticisi
Her sorunun doğru cevabı 3 puan (3puan * 10soru = 30puan)
