MERAM MESLEKİ VE TEKNİK ANADOLU LİSESİ
BÜRO YÖNETİMİ ALANI
DİJİTAL OFİS UYGULAMALARI DERSİ I. DÖNEM II. SINAV
1) Basılı kaynakların tamamı dijital ortama aktarılmıştır. (Y)
2) Taşınabilir belgelerin tercih edilmesinin nedenlerinden biri birçok platformda ücretsiz görüntüleyicilerin olmasıdır. (D)
3) Birden fazla kurumun ortak bulut sistemi kullanması topluluk bulutunu oluşturur. (D)
4) Aktif sekmede açılış sayfasını açmak için ana sayfa düğmesi kullanılır. (D)
5) Taşınabilir belgelerin uzantısı pde’dir. (Y)
6) e-posta klasöründeki ileti başka bir e-posta adresine yönlendirilemez. (Y)
7) E-posta yazılımındaki seçeneklerle istenmeyen e-posta adreslerinden gelen iletilerin gönderilmesi engellenebilir. (D)
8) Veri, çeşitli işlemlerden geçtikten sonra BİLGİ elde edilir.
9) Bütün iletişim araçlarının oluşturduğu ortama SİBER UZAY denir.
10) Tarayıcı programında sayfayı yeniden yüklemek için YİNELE düğmesi kullanılır.
11) YER İŞARETİ genel ağda sürekli gezilen çevrim içi sitelerin alan adını yazmadan ulaşmak için kullanılır.
12) Yazılı iletişim için genel ağda bir uygulama veya web sayfası üzerinden gönderilip alınan yazılı mesajlara E-POSTA denir.
13) E-posta yazılımında kişi gruplarının oluşturulması, randevu, görev, toplantı vb. işlemler TAKVİM ara yüzünden yapılır.
14) Bir dosya biçimi olan PDF platformlar arası taşınabilir ve yazdırılabilir belgeler oluşturmak için üretilmiştir.
15) Aşağıdakilerden hangisi sayılabilir, ölçülebilir özellikleri gösteren veridir?
A) Nicel 	B) Nitel 	C) Birincil  	D) İkincil		 E) Çoğul
16) Bilginin tüm insanlar tarafından ulaşılabilmesi için okunulabilir şekilde kamuya açılması aşağıdakilerden hangisiyle ifade edilir?
A) Açık bilgi kaynağı 		B) Çevrim içi kaynak		 C) Elektronik kaynak 
D) Büyük kaynak		 E) Bulut kaynak
17) Klavyeden basılan tuşları kaydederek elde ettiği bilgileri başkalarına gönderen kötü amaçlı yazılım aşağıdakilerden hangisidir?
A) Virüs 	B) Solucan 	C) Truva atı 	D) Keylogger 		E) Botnet
18) Aşağıdakilerden hangisi dijital ortamda kişilerin ya da grupların yaptığı rahatsız etme ve zarar verme davranışlarının tümüdür?
A) Algoritma 	B) Siber zorbalık 	C) Filtre balonu 		D) Yankı odası 		E) Agnotoloji
19) Aşağıdakilerden hangisi bilgi işlemede karşılaşılabilecek insandan kaynaklı tehditlerden biridir?
A) Kötü amaçlı programlar			B) Fark edilmeyen sistem açıklarının olması
C) Yangın, sel gibi doğal afetler oluşması	D) Ağ sisteminde açıkların olması
E) Kötü niyetli veya bilinçsiz kişiler
20) Bir ülkenin iki harflik kısaltmalarla biten alan adı bölümü aşağıdakilerden hangisidir? 
A) Üçüncü derece alan adı B) İkinci derece alan adı C) Birinci derece alan adı D) Yer alan adı E) Kapsam alan adı
21) Arama motorunun bilgi ve veri sözcüklerinin bir arada geçtiği sonuçları listelemek için anahtar sözcükler arama bölümüne nasıl yazılmalıdır?
A)“Bilgi veri” 	B) Bilgi and veri 	C) Bilgi or veri		D) Bilgi not veri 	E) “Bilgi and veri”
22) Milli Eğitim Bakanlığının internet sayfasının uzantısı nasıl olmalıdır? 
A) meb		B) edu		 	C) gov			D) org		 	E) com
23) Silinmesi istenmeyen veya belli bir süre saklanması istenen e-postalar için aşağıdakilerden hangisi yapılmalıdır?
A) İlet 		B) Arşivle 		C) İmza ekle		D) Not ekle 		E) Taslağa kaydet
24) Aşağıdakilerden hangisi taşınabilir belge kullanıcılarına sağlanan imkânlardan biri değildir?
A) Belgeyi yazdırma 			B) Elektronik imzalama
C) Form oluşturma 			D) Hesaplama yapma		E) Yorum yapma
25) [bookmark: _GoBack]Aşağıdakilerden hangisi taşınabilir belgelerin sağladığı faydalardan biri değildir?
A) Depolama maliyetlerinin yüksekliği 		B) Elektronik imzalama
C) Metin ve resim ekleme			D) Okuma basitliği		E) Daha az yer kaplaması

