MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

Metni Stitunlara Dondstirme

ALAN SINIF §.N. AD S0YAD CiNSIYET YEMEK SAYISI - -

— Ekteki dosyadan Sayfa 2'yi aginiz.
Buro Yonetimi 9 1 Acelya ACARK S Lo i L X
Biiro ¥anetimi & 2 Ards ESEREE Metni siitunlara cevirmek igin veriler
Adalet 10 3 Mijde BALCI K & arasindaki genisligin ayni olmasi

Muhasebe 10 4 Furkan AYRANCI E 3
Muhasebe 3 5 Arif ALADAG E 7
Buro Yonetimi 9 & Naciye CAPARK 5
8 |Adalet117 Gonil CAKIROZE 8
9 |[Muhasebe 11 8 Adanur CAKMAKLI K9 A sutununu seginiz.
10 |Bdro ¥Yonetimi 29 Arife AKGUN K 1
11 |Adalet 12 10 Mecati MERICES
12 |Muhasebe 12 11 Glven ALPAKEE tiklayiniz.
13 |BuroYonetimi 9 12 Arzu CAY K 10
14 |Boro¥@netimi 12 13 Nildfer CAKAK 15

gerekir.  Aksi  halde situnlar
kayacaktir.

=l m W R

Veri>Metni  Situnlara  Donustlr

Sinirlandirilmis  segenigi  hiicre
icindeki bosluk, tire, virgll gibi
karaktere gore siitun yapar,

Metni SGtunlara Cevirme Sihirbaz - Adim 1/ 3 ? X

B C D E F G H I
ALAN  SINIF O.M. AD SOYAD  CINSIYET YEMEK  SAYISI e S e
Biira Yanetimi ] 1 Acelya  ACAR K 5 @ o P T e o e
Blre  Y&netimi g 2 Arda ESER E & (O 5ot genil - onlr,sroanncs osutiartsitira izl
Adalet 10 3 Mijde  BALCI K 4
Muhazeb 10 4 Furkan AYRANCI E 3
Muhaseb g S Arif Alapad E 7
Buro Yanetimi 9 & Maciye CAPAR K 5 5
Adalet 11 7 Gondl  CAKIRDZ K 8 i
Muhazeb 11 8 Adanur CAKMAKL K 9
Blro ¥anetimi 9 g Arife AKGON K 1 el [[heis ][ son
Adalet 12 10 Mecati MERIC E 5
Muhaseb 1z 11 Gidwen ALPAK E ) . ..
Biire VBnetimi 3 12| Azt cav ¢ 10 Veriler arasinda bosluk oldugu icin
Biiro ¥anetimi 12 13 Nilifer CAKA K 15 buradan boglugu segelim.
Buro Yanetimi 11 14 Hakan ALTAN E 2 Metni Situnlara Gevirme Sihirbaz - Adim 2/ 3 LIS
Biro  Yanetimi 10 15 Adem  CAMUR E e g e i e . A et
Muhaszeb 10 16 Asya ALTINBAS K 8 e
Biro YGnetimi g 17 Ckan ATIS E g e e T i S o
Adalet g 18 Hiseyin ERDGLU E 10 Ol gostue Hetnnidione =
Muhaseb g 19 Ayla ESER K 12 mz
Biro ¥anetimi 12 20 Ozan ARI E 12 yeri Gnizleme
Blro ¥anetimi 12 21 Irmak GULSOY K 16 )
Muhaszeb 11 22 | Adnan DiNG E 5
Muhaseb 11 23 Aysegul ATAR K 9 v
Muhaseb 10 24 Dmer DERE E 2
Muhaseb 10 25 Isil ERDEN K 3 = oo =
Muhaseb 10 26 Aziz GZER E 4
Biro Yanetimi 11 27 !ﬁlznur HEKI:iH K 15 Hedef kutusundan SBS1 secelim.
Biro YGnetimi 11 28 ilayda  EROGLU K 14
Biro  Y&netimi 12 29 Alev DOGANAY K & Tablo B1 ve sonrasina yerlesecek.

Metni Situnlara Cevirme Sihirbaz - Adim 3/ 3 ? X

Bu ekran situnlan secmenizi ve Veri Bicimini belirlemenizi saglar.

Sttun veri bigimi

Genel, sayisal dederleri saylara, tarih degerlerini tarinlere
ve dier tim degerleri metne dGnastarar.

~ Geligmis,

7) Sitynu iceri aktarma (atla)

Hedef: |sas1 ﬂ

Tabloda gorildigi tzere Biiro Yonetimi alan isimleri siniflar siitununa kaydi.

Biiro ile Yonetimi arasinda bosluk oldugu icin bunu bir siitun olarak kabul etti.

Veri Gnizieme

Metni stunlara donlstiirme islemlerinde bu tip hatalar karsimiza gikacaktir.

Bu islemi yaparken dikkatli olunuz, fazla sttun iceren bilgileri birlestirin veya
bosluk

iptal < Geni | son

Yerine farkli bir isaret kullaniniz.




Metni Sttunlara Donustiirme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

G H
CIMSIYET YEMEK

1 |ALAN-SIMIF-0.N.-AD-S0YAD-CINSIYET-YEMEK-Z4YISI
2 |BuroYonetimi-3-1-Acelya-ACAR-K-5

3 |Buro Yonetimi-3-2-Arda-ESER-E-&

4 |Adalet-10-3-Mijde-BALCI-K-2

5 |Muhaszebe-13-4-Furkan-AYRANCI-E-3

& |Muhasebe-9-5-Arif-ALADAG-E-7

7 |Buro Yonetimi-2-6-Naciye-CAPAR-K-5

8 |Adalet-11-7-Gondl-CAKIROZ-K-8

% |Muhaszebe-11-8-Adanur-CAKMAKLI-K-5
10 | Biro Yonetimi-S-5-Arife-AKGON-K-1
11 |adalet-12-10-Necati-MERIG-E-5
12 |Muhasebe-12-11-Guven-ALPAK-E-&
13 |Biro Yonetimi-3-12-Arzu-CAY-K-10
14 |Biro Yonetimi-12-13-Milifer-CAKA-K-15

B C D E E

ALAN EIMIF 0N, AD SOYAD
Buro Yone 9 1 Acelya  ACAR
Buro Yone 9 2 Arda ESER
Adalet 10 3 Mijde BALCI
Muhaszeb 10 4 Furkan  AYRANCI
Muhaseb: 9 S Arif ALADAG
Biiro Ydne 5 E Maciye CAPAR
Adalet 11 7 Gondl CAKIRGZ
Muhaseb 11 8 Adanur CAKMAKL
Buro Yone 9 9 Arife AKGON
Adalet 12 130 Mecati MERIC
Muhaszeb 12 11 Guwen ALPAK
Buro Yone 9 12 | Arzu CAY
Blro Yane 12 13 Milofer  CAKA
BUroYane 11 14 Hakan ALTAN
Biiro Ydne 10 15 Adem CAMUR
Muhaseb 10 16 Asya ALTINBAS
Buro Yone 9 17 | Okan ATIS
Adalet 9 18 Huseyin EROGLU
Muhaseb 9 19 Ayla ESER
Buro Yone 12 20| 0zan ARI

Buro Yone 1z 21| Irmak GlLsoY

oM M M>x MM 2 M M2 2 X2 & M mMm 2 mMm 7

E RTINS T |

o= W

10
15

e ba

10
12
12
16

|
SAYISI

Bu tabloda goriildugi Gzere veriler diizglin sekilde dagildi.

Metin alani diizenlenirken Biiro Yonetimi yazarken Biiro ile Yonetimi arasina

bosluk verildi.

Blro Yonetimi bitisik yazilarak ardina tire (-) eklenildi.

Tablo olustururken aradigimiz deger bosluk degil. Tire (-) oldugu igin ayirma

islemini Blro Yonetimi kelimesinden sonra yapti.

Ekteki dosyadan Sayfa 3’0 aginiz.

A sutununu seginiz.
Veri>Metni
tiklayiniz.

Sdtunlara  Donustir

Veriler arasinda tire (-) oldugu icin
DIGER kismina — isareti koyun ve
sekme, virgil, bosluk yaninda onay
varsa kaldiriniz.

Metni Situnlara Cevirme Sihirbaz - Adim 2/ 3 ? X

Bu ekran verilerinizin icerdigi apnalan ayarlamaniza olanak verir, Asagidaki Gnizlemede
metninizin ne sekilde etkilendigini gorebilirsiniz.

Aynalar
[ sekme

[ Hoktah virgat [ Ardisik aynailan tek olarak isle
Virgal

O Vi Metin niteleyigisi >

[ Bostux

[Diger] |-

Veri Gnizieme

ot <gen on

Hedef kutusundan SBS1 secelim.
Tablo B1 ve sonrasina yerlesecek.

Metni Situnlara Cevirme Sihirban - Adim 3/ 3 ? X

Bu ekran sOtunlan secmenizi ve Veri Bicimini belirlemenizi saglar.
Sttun veri bigimi
® Genel
O Metin

Genel, sayisal degerleri saylara, tarih degerlerini tarihlere
ve dier tm degerleri metne danstarar.

O Tarih: | GAY ~ Gelismis..

(O situnu iceri aktarma (atia)

Hedef: [$as1 =]

Veri onizleme




Veri Birlestirme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

EYRE: T R TR e

R,
(e

[y
[TTRN X}

A

Arda ESER
Mijde BALCI
Furkan AYRAMNCI
Arif ALADAG
Maciye CAPAR
Acelya ACAR
Arda ESER
Mujde BALCI
Furkan AYRAMNCI
Guven ALPAK
Arzu CAY

Acelya ACAR
Arda ESER
Mijde BALCI
Furkan AYRAMNCI
Arif ALADAG
Naciye CAPAR
Acelya ACAR
Arda ESER
Mijde BALCI
Furkan AYRAMCI
Glven ALPAK
Arzu CAY
Nilofer CAKA
Furkan AYRAMNCI
Guwven ALPAK
Arzu CAY

Mijde BALCI
Furkan AYRAMCI
Arif ALADAG
MNaciye CAPAR
Acelya ACAR
Arda ESER

| Mjde BALCI

ALDIGI KITAP

Ad Soyad
|.l'-".FE|"|I'E ACAR .I

EURN- RN T, RS TR

[ R TTR

ERN. RN T, T A TTR e

F N o B R UN B O B SR S L O . L IR EE R CS R )

Acelya ACAR
Arda ESER
Mujde BALCI
Furkan AYRANCI
Arif ALADAG
Naciye CAPAR
Guwen ALPAK
Arzu CAY
NilGfer CAKA
Sadik MERIC
Mehmet CAKA
Damla ATLI
DoEan CAPAR
Ebru MERIC
Levent CAPAR
Cigdem VURAL

13
20
16
22

10
10

o Y

[T RETTRRT T, R

Ekteki dosyadan Sayfa 4’li aginiz.
Oncelikle D1 hiicresine tiklayiniz.

Veri > Veri Araglari > Birlestir

Birlestir ? %
Islex:
Toplam v
Basvuru
| |  Gozat..
Tam basvurular:
Sayfad$AS2:5BS51 Ekle
sil
Etiket yeri
[ Ost satir
solsitun ] Kaynak veriye badlant: olustur

islev: Toplam seginiz.

Basvuru kutusun yanindaki kirmizi
oklu digmeye tiklayarak ogrenci
isim ve kitap alanlarini seginiz.
Secim sonrasi Ekle komutuna
tiklayarak Basvuru kutusuna
ekleyiniz.

Etiket Yeri Sol Stitun seginiz. Tamam

Ogrenciler farkli zamanlarda kitap
aldiklari igin isimleri bircok defa
tekrar etmekteydi.

Birlestir komutuyla 6nce tekrar eden
isimler birlestirildi, ogrenci
tarafindan kag¢ tane kitap alindiysa
toplami verildi.




Pivot Table Ekleme MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

= — ¢ | D £ F = . ! Ekt r alan d da Odem
1 |OGDEMEGUNDU ALAN SINIF O.M. AD SOYAD CIMSIYET YEMEK SAYIZI CRET e yer aa Osyada eme
2 | 18.10.2023 Adalet 9 45 Cigdem WURAL K 4| 200 GUndnG A sUtununa tasiyiniz.
3 18.13.2023 Muhaszebe 11 23 Aysegil ATAR K 9 450 Listenizi asagidaki sekilde siralayiniz.
4 | 19103023 Adalet 10 48 Damla ATLI K 7 350
5 | 201032023 Adalet 12 30 Basak YUKSEL K 7 350 .
B | 22.10.2023 BiroYdnetimi 12 13 Nilifer CAKA K 15 750 "2l Duzey Ekle || X DuzeyiSil | E®D
7 7.11.2023 Blrov¥onetimi 9 1 Acelys  ACAR K 5 250
8 7.11.2023 Muhasebe 12 11 Given ALPAK E & 300 Sdtun
g 8.11.2023 Biro¥énetimi 11 14 Hakan  ALTAN E 2 100 Siralama 0lcGtd | ODEME GUNU v
10 | 8.11.2023 Muhasebe 11 8 Adanur CAKMAKLI K 450 ST ALAN 5
11| 9.11.2023 Adalet & 18 Hiseyin EROGLU E 10| 500
12 | 9117023 BiroYénetimi 10 15 Adem CAMUR E 4 200 Daha sonra SINIF v
13 | 10.11.2023 BiroYonetimi 12 21 Irmak  GOLSOY K 16 200 Daha sonra ) I
14 | 10.11.2023 Muhasehe 11 22 Adnan  DIiNG E 5 250 =
15 | 11.11.2023 BiroYénetimi 12 29 Alev  DOGANAY K 300
Tablodan herhangi bir hiicreye
tiklayiniz.
A B c D E F Ekle>Pivot  Table komutlarina
o B . . .
- PivotTable Alanlar - X t|k|f;\|fi|g|n|zda tablo alani otomatik
3 segilir.
2 :l Rapora eklenecek alanlan segin: "
5 o o q
E N Ara D Pivot Table’nin yeni sayfada mi
Rapor alusturmak icin
7_| PivotTable Alan Listesi'nden ) o yoksa gallsma sayfasmda mi
3 ) ¥ . ce. .
. alanian secin ODEME GUNU eklenmesini istediginize dair soru
ALAN . i )
10 s icin Yeni Sayfa aktif olarak kalsin.
11 -
= — O.N.
13 i AD Tamam dedigimizde sol taraftaki
14 SOVAD pivot sayfasi acilir ve bu ¢alisma yeni
= L] e CINSIVET
16 sayfada yapilir.
17 YEMEK SAVISI
18 E fi fi .
15 DIGER TABLOLAR... Sol tarafta pivot tablo,
20 Sag tarafa ise tablo icin alanlar yer
Alanlan asagidaki balgeler arasinda almaktadir.
sirikleyin:
FILTRELER SUTUNLAR Alanlar bolimi kapali oldugunda
. . . S R eniden agmak icin Sol taraftan
Filtre: Filtre/Stzme belli bir kritere gore y ¢ ¢
. . tabloya tiklayiniz veya
gostermek icin kullanilir. o ) S
o Coziimle>Goster>Alanlar Listesi
Satirlar: Verileri yatay, alt alta,
tiklayiniz.
Sttunlar: Verileri dikey yan yana gosterir, SATIRLAR DEGERLER
Degerler: Satir veya siitunlar igin
matematiksel islem yapilabilecek alanlar
eklenir.




Pivot Table Ekleme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

A B CIOE|F|G|H|T|J| K| L| M|N|O|F|Q N ) . i
1 Ustteki alanlar listesinden
2 ALAN kelimesini segip SATIRLAR
3 |Sat|rEtikEtleri '.ITDpIamYEMEKS.A‘fISI bolumine sUrUkIeyiniz,
4 |Adalet 143
5 |BuroYonetimi 166 .
& |Muhasebe 94 YEMEK SAYISINI da DEGERLER
7 |Genel Toplam 403 boélimine surikleyiniz.
g
Alanlan agagidaki bolgeler arasinda
£ sardkleyin:
10
11 FILTRELER SUTUNLAR
SATIRLAR DEGERLER
ALAN v Toplam YEME... ¥
Alan isimleri satirlarda alt alta
listelenerek yanina yemek

sayilarinin toplamlari geldi.

3 ISa.tl r Etiketleri | = lTupIam YEMEK 5AYI5I

4 | =l Adalet 143
5 5 26
E 10 47
7 11 28
2 12 42
g | = Biro Yonetimi 166
10 9 54
11 13 10
12 11 44
13 12 %]
14 | = Muhasebe 94
15 9 28
16 10 37
17 11 23
18 12 B
1% | Genel Toplam 403

3 IS-atlr Etiketleri |+ .ITupIa.m YEMEK SAYISI

4 | =9 108
5 Adalet 25
B Buro Yonetimi 54
7 Muhasebe 28
g (=10 94
9 Adalet 47
10 Biro Yanetimi 10

11 Muhasebe 37

Ustteki alanlar listesinden

SINIF kelimesine secerek SATIRLARA
surikleyiniz.

SATIRLAR DEGERLER
ALAN v Toplam YEME... ¥
SINIF v

Yatayda once ALAN sonra SINIF ve
alan ve siniflar igin ayri ayri yemek
sayilari gorintilendi.

SINIF  kelimesini segerek ALAN
kelimesi Ustline siriikleyerek yer
degistiriniz. Bu kez Once siniflar
sonra alanlara gore yerlesim yapild.




Pivot Table Ekleme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

TR AT, I TV

ta

| Toplam YEMEK sAYISI lSHtun Etiketleri | *

Satir Etiketleri - 9
Adalet 26
Buro Yonetimi 54
Muhasebe 28
Genel Toplam 108

10
47

37
54

11
28
24
23
a5

12 Genel Toplam

42 143
58 166
& G4
106 403

SINIF secerek SUTUNLAR béliimiine
surikleyiniz.

FILTRELER SUTUNLAR
SINIF v

SATIRLAR DEGERLER
ALAN 24 Toplam YEME... ¥

Yatayda alanlar alt alta, dikeyde yan
yana ise siniflar ve yemek sayilari
goruntilenmektedir.

|5a.t|r Etiketleri | * .ITupIam YEMEK SAYISI

-l Adalet 143
=29 26
22

4

=110 a7
&

41

=111 23
K 28

=112 42
19

23

-l Biro Yonetimi 166
=29 54
15

K 35

=110 10

SINIF bilgisini Satirlar kismindan
ALAN altina ekleyiniz. Ust listeden
CINSIYET bilgisini de SINIF altina
surikleyerek birakiniz.

FILTRELER SUTUNLAR
SATIRLAR DEGERLER
ALAN Y Toplam YEME... ¥
SINIF v
CINSIYET v




Pivot Table Ekleme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

2 |Toplam YEMEK SAYISI .|5ﬁtun Etiketleri | =

4
5 |Satir Etiketleri

& |- Adalet

7 9

8 13

9 11

10 12

11 | = Biiro Yonetimi
12 9

13 10

14 11

15 12

1& | = Muhasebe

17 9

13 13

19 11

20 12

21 |Genel Toplam

3 |Toplam YEMEK SAYISI

s |

5 | Satir Etiketleri
& |- Adalet

7 9

2 10

9 11

10 12

11 | = Biro Yonetimi
12 9

13 10
14 11
15 12
1& | = Muhasebe
17 9
18 10
19 11
20 12

21 | Genel Toplam

+ Eki

¥

Sutun Etiketleri

+ Kas '+ Ara Genel Toplam

13 125
4 22
7 40
2B
35
15 137 14
48 &
10
36 ]
15 43
g 35
28
37
9 14
]
421 347 14

=d

| = Exi l

* | 18.Eki

19.Eki 20.Eki 22.Eki

4 7 7
4
7
7
15
15
5
5
13 7 7 15

143
26
47
28
42

166
g4
10
44
58
94
28
37
23

E

403

+ Kas

125
22
40
28
35

137
48
10
36
43
35
28
37
14

&

347

+ Ara Genel Toplam

143

26

47

28

42

14 166
& 54
10

2 44
5B

54

28

37

23

&

14 403

Herhangi bir alani kaldirmak icin fare
ile tiklayiniz, gelen mentiden ALANI
KALDIR komutuyla kaldiriniz.

CINSIYET

Satirlar alanindan

kaldiriniz.

Situnlar bélimine ODEME GUNU
ekleyiniz. Sttunlarda goruldigi gibi
AY bilgisi otomatik eklendi.

FILTRELER SUTUNLAR
Ay v
ODEMEGUNU ~
SATIRLAR DEGERLER
ALAN v Toplam YEME... ¥
SINIF v

Sol tarafta goruldiugi gibi 6demeler
3 ay yapilmis. Ekim, kasim ve aralik.
Tablo bilgileri kendi iginde otomatik
grupladi.

Detayl  gorinim igin
yanindaki arti  (+)
tiklayiniz.

aylarin
simgesine

Eylul ayini agtigimizda ekim ayina ait
odeme tarihleri, alan ve siniflara
gore ayri ayri gosterilmektedir.




Pivot Table Rapor Alma

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

1 |Ay - - AY bilgisini  FILTRE  bdélimiine
Ara L siiriikleyiniz.
- Mis » Eki 20.Eki 22.Eki Genel Toplam
- May 7 7 13 FILTRELER SUTUNLAR
~Haz ) : Ay v | | ODEMEGUNU ~
Tem i i
- AU 7 7
- Eyl 15 15
- EKi 15 1: -
- Kas 2 SATIRLAR > DEGERLER
ALAN » Toplam YEME... ¥
Ara 7 7 15 42 P
- = 18,12.2023 > SINIF v
[] Birden Gok Oge Seg
PIVOT TABLE nin en Ust kismina
FILTE butonu eklenecek. Buradan
EKIM ayini secerek tiklayiniz. Sadece
ekim listesi gorlintlilenecektir.
A B C D . ..
e - + Tabloyu daha da sadelestirmek icin
2 ODEME GUNU’ni kaldiriniz.
3 |5a.t|rEtikEtleri '.ITupIam YEMEK SAYISI
2 | Adalet 18 FILTRELER SUTUNLAR
5 g 4 s
& 10 7 Ay v
7 12 7
g8 | = Bdro Yonetimi 15
g 12 15
13 | = Muhasebe 9 § 5
SATIRLAR > DEGERLER
11 11 g
12 | Genel Toplam A2 ALAN w Toplam YEME... ¥
SINIF v
3 |Satir Etiketleri | * Toplam YEMEK SAYIS]
4 | = Adalet 143
5 g 26 e
c 10 s Son olarak da Filtre’de bulunan AY
7 11 28 bilgisini kaldiriniz.
g 12 | a2l
3 _| @ Bdro Yonetimi 166 FILTRELER SUTUNLAR
10 g g4
11 10 10
12 11 a4
13 12 58
14 | = Muhasebe 54
15 g 28
16 10 37 SATIRLAR > DEGERLER
17 1 23 ALAN v | || Toplam YEME... ¥
= 12 & SINIF v
1% |Genel Toplam 403




MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

Pivot Table Hesaplanmis Alan

Ad: Yeni alan i¢in UCRET yaziniz. Hesaplanmis Alan ile tablomuza
Formiil: Burada yapilacak islem yer almaktadir. farkl  situnlar ve hesaplamalar
o . ekleyerek tablomuzu istegimize
Alanlar listesinden YEMEK SAYISI ni bularak ¢ift tiklayiniz. . y T &
gore blyutebiliriz.
Klavyeden carpi (*) yapiniz.
Yemek Ucreti olarak da 50 yaziniz. Ekle butonuna tiklayiniz.
Coziimle>Alanlar, Ogeler,
3 |Satir Etiketleri | * | Toplam YEMEK SAYISI Toplam Ucret Kimeler>Hesaplanmig Alan
4 | = Adalet 143 7150 Tiklayiniz.
5 g 26 1300
& 10 47 2350
Hesaplanmig Alan Ekle ? X
7 11 28 1400
Ad: Ucret = _m
g 1z 42 2100 Formak | ="YEMEK SAYISI 50|
5 | = Biiro Yanetimi 166 8300
10 g 54 2700 o
11 10 10 500 S
2] 1 44 2200] o
CINSIVET
13 12 3] 2900 = .
14 | = Muhasebe 54 4700 Alap Ekle
15 5 28 1400 Tomam | [t
16 10 27 1850
17 11 23 1150
18 12 E 300
1% | Genel Toplam 403 20150
Coéziimle>Alanlar, Ogeler,
3 |Satir Etiketleri | * Toplam YEMEK 5AYISl Toplam Ucret Toplam KDW Kume|er>|.|esap|anm|$ Alan
4 | = Adalet 143 71501 1287 Tiklaviniz
5 5 26 1300 234 ymniz.
esaplanmug Alan Ekle ?
5 10 a7 2350 423 Hesplanm Hen *
7 11 28 1400 252 re v =
Formal:  =Ucret*0,18
1 12 42 2100 378 ;
& | = Biiro Yénetimi 166 8300 1494 lriar
10 g 54 2700 436 EJD”,JF )
11 10 10 500 50 so%_
12 11 44 2200 256 1;"‘“‘“'5‘ 5
13 12 58 2500 522 Al Exte
14 | = Muhasebe 54 4700 846 — T
15 5 28 1400 252
16 10 27 1850 233
17 11 23 1150 207 Ad: KDV
i;‘ . 1|2T | ng 21:-3.;’; 35;: Formiil: Ucrete KDV orani eklemek
enel Toplam - . L.
icin Alanlardan Ucret seginzi.
Ucret * 0,18
0,18 KDV orani




MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

Pivot Table Hesaplanmis Alan

2 |SatirEtiketleri | *  Toplam YEMEK SAYISI Toplam Ucret Toplam KDV Toplam Tutar Cozim le>Alanlar, C')éeler,
4 | = Adalet 143 7150 1287 8437 .
Kimeler>Hesaplanmis Alan
5 g 26 1300 234 1534
3 10 47 235-3| 423_| 2773 Tiklayiniz.
7 11 28 1400 252 1652 Hesaplanmis Alan Ekle X
2 12 42 2100 378 2478 A [Toter =
g | = Biiro Yanetimi 166 8300 1494 9794 Ectmey |~ Oaret kv s
10 g 54 2700 426 3128 -
11 10 10 500 30 530 o A
12 11 44 2200 396 2536 TEMEK savsi
13 12 1] 2900 522 3422
14 | = Muhasebe 94 4700 46 5546 Tutar Z
15 g 28 1400 252 1652 m—
16 10 37 1850 333 2183 —
17 11 23 1150 207 1357
18 12 g 300 54 354 e e
19 |Genel Toplam 403 20150 3627 23777

Formiil: Ucret ile KDV yi toplayiniz.
=Ucret+KDV

Yeni alanlar eklendikge DEGERLER
bolimine baglanmaktadir.

FILTRELER SUTUNLAR
Degerler v

SATIRLAR > DEGERLER
ALAN n Toplam YEME... ¥
SINIF ». Toplam Ucret ¥

Toplam KDV v

Toplam Tutar ¥




Pivot Table Dilimleyici Ekleme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

A B C D E R Imak icin_ filt |
T Toma) = apor almak igin filtre alanimiz
3 bulunmalidir. Satirlar icinde yer alan
3 |SatirEtiketleri | *  Toplam YEMEK SAYIS! Toplam Tutar Toplam KDV Toplam Ucret ALAN bilgisini filtre alanina
4 |3 108 6372 572 5400 - .
' ' srukleyiniz.
5 |10 54 5546 B4E 4700
B |11 g5 5505 BES 4750
7 |12 106 254 554 5300 FILTRELER SUTUNLAR
2 |GenelToplam | a0z] 23777 3627 20150 ALAN v IS Degerler  ~
SATIRLAR > DEGERLER
SINIF Y, Toplam YEME... ¥

Calisma sayfanizin en alt kisminda alanlar bazinda raporlar olusturuldu.

Sayfalari tek tek agarak detaylari gorebilirsiniz.

Adalet Biro Ydnetimi Muhasebe

Filtre alanina AY ekleyerek Coziimle/Pivottable/Secenekler/Rapor Filtresi alanindan
AY lara gore dokim aliniz.

<18.10.2023 | Oca | Sub Mar | Mis May

Toplam Tutar ~
Toplam KDV v

Toplam Ucret ~

Coziimle sekmesine tiklayiniz.
PivotTable alanindan

Secenekler/Rapor Filtresine
tiklayiniz.

PivotTable Adr: Etkin Alan:

PivotTable3 ALAN

EjSegenekler v L@ Alan Ayarlan
R Secenekler ¢

D Rapor Filtresi Sayfalanini Goster...

v OzetVeriAl Uret

Dikkat: Filtre alanina detaylardan ¢ok genel iceri olusturan baslik ekleyiniz.
Ornegin, ay eklersek 12 adet filtre olusturur.
Alan eklersek 3 alan filtresi gelir.

Sinif eklersek 4 sinif filtresi gelir.

Rapor islerinde hangi filtreyi kullanacaginiza dikkat ediniz.

Ama 6grenci veya 6deme glinlinii filtre olarak eklerseniz ¢ok fazla rapor tiiri gelecektir.

50 6grencimiz oldugu i¢in her 6grenci icin ayri ayri gelecek, 30 giin 6deme oldugu icin 30 ayri 6deme giinii rapor gelecek.




Pivot Table Rapor Alma MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

3 |Satir Etiketleri | *  Toplam YEMEK SAYIS] Toplam Tutar Toplam KDV Toplam Ucret SINIF 0o o (9 0
2 | o Adulet 143 2437 1287 7150 Cozumle/Filtre/Dilimleyici Ekle
5 £ 26 1534 234 1300 | [ 9 komutlarini tiklayiniz.
& 10 47 2773 423 2350 10 a a0
5 1 . . - 1a00 | = Alan ve Sinif isaretleyiniz.
8 1 o 2478 378 2100 Dilimleyici Ekle ? X
S | = Biro Ydnetimi 166 9794 14594 3300 12
10 9 54 3186 486 2700
11 10 10 590 90 500 ODEME GUNU
12 11 44 2596 356 2200
13 12 58 3432 522 2900 ALAN
14 | = Muhasebe 54 5546 246 4700 SINIF
15 9 28 1652 252 1400
16 10 37 2183 333 1350 O.N.
17 11 23 1357 207 1150 | aLAN — AD
13| 12 & 354 54 300
19 |Genel Toplam 403 23777 3627 20150 | | Adalet SOYAD
20 Biiro Yanetimi CINSIYET
21
= Muhasebe YEMEK SAYISI
23 Ay
Buradan sinif veya alanlar tek tek
tiklayarak istediginiz alani
3 | Satir Etiketleri -7 Toplam YEMEK SAYISI Toplam Tutar Toplam KDV Toplam Ucret SINIF T Q0 oo ana
4 | = Biro Yanetimi 10 590 =1 500 goruntuleyeblllr Veya
5 10 10 590 30 so0|( | 2 gosterebilirsiniz.
& |Genel Toplam 10 550 90 500 10
7
P 1 Biiro Yonetimi secerek, 10. Siniflari
9 12 ool e o0 -
1 goruntuleyelim.
11
12
13
14
15
16
17 ALAN = T
18
19 Adalet
20 Biiro Yonetimi
21 Muh b
22 unaseboe
23
) Birden fazla alan se¢mek icin baslik
3 |Satir Etiketleri | -7 Toplam YEMEK SAYISI Toplam Tutar Toplam KDV Toplam Ucret SIMIF = T q q q
2 | 2B0r0 Yonetim 23 5732 932 4500 kismi yanindaki onay simgesine
5 3 54 3186 agg zzo0| | 3 tiklayiniz.
& 11 44 2596 3596 2200 10 NIF D
7 |'Genel Toplam 53 5732 332 AS00 = S
8 Blronun 9 ve 11. Siniflarini seginiz.
9 12
10
11 Filtrelemeyi iptal etmek icin filtre
12 o0 62 5
= digmesine tiklayiniz.
14
15
16 SINIF D




Pivot Table Dilimleyici Ekleme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

3 |Satir Etiketleri .T Toplam YEMEK SAYISI Toplam Tutar Toplam KDV Toplam iicret

4 | = Biro Yonetimi 137 8083
5 9 48 2832
6 10 10 550
7 11 36 2124
g 12 43 2337
3 |Genel Toplam 137 8083
= ODEME GUNU

12 Kas 2023

13 2023

14 TEM AGU EYL EXi KAS
15

16 1

17

18

19

20

21

22

1233
432
50
324
387
1233

6850
2400

500
1300
2150
6850

SINIF i=

10
11
12

ALAN =

Adalet
Bliro Yonetimi

Muhasebe

Cozumle/Filtre/Zaman Cizelgesi Ekle
Komutlarini  tiklayarak  tablolar
icinde zaman alanlari varsa buna
gore  dilimleme  yapabilirsiniz.
Tablomuzda 6demeler ile ilgili bir
sttun oldugu i¢in zaman gizelgesini
ekleyebiliriz.

Zaman Cizelgeleri Ekle ? X

ODEME GUNU

Dilimleyicilerden Biiro Y&netimi
alanina at tiim siniflar segilmistir.
Zaman cizelgesinde aylar
gelmektedir.

Buradan kasim ayi secilerek alana ait
odemeler listesi
goriuntilenmektedir.

Odemeler yillara gore olsaydi gizelge
yillara gére otomatik olusacakti.

Dilimleyici veya Zaman Cizelgesini sectiginizde mentide SECENEKLER butonu acilmaktadir.

Buradan gizelgelerinize ait gorsel diizenlemelerinizi yapabilirsiniz.

Dilimleyicileri alt alta degil siitunlar halinde yanyana da goriintileyebilirsiniz.

SINIF =| x || ODEME GUNU
9 (10 |[12 |22 Kas 2023
TEM AGU Ev

L

EXi

¥ | ALAN 3=
Adalet
Biiro Yonetimi
Muhasebe

|

Oneri:

Sunum ve bilgilendirmelerde igerik kadar gérsellik de oGnemlidir.

Kendinizi bu alanda gelistirmek icin web sayfalarindaki tablo, grafik, sekil yapilarini inceleyip uygulamaya calisiniz.




Pivot Table Grafik (PivotChart) Ekleme MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

3 |Satir Etiketleri | * Toplam YEMEK 5AYISI Toplam Tutar Toplam KDV Toplam Ucret SINIF C('jzt'lmle/Araglar/Pivotchart

4 | = Adalet 143 2437 1287 7150

5 E 26 1534 234 1300 | | 2 tiklayiniz.

& 10 47 2773 423 2350 | [1g e L .
- 1 28 1652 - - Gelen grafik turlerinden birini tercih
g 12 42 2478 278 2100|| 122 ediniz.

153 'B”:”"”Et'm' 1:2 :I:‘; 1::‘; ‘:f';g 2 Sayfanizin icine yerlesen grafigi
. 7

11 10 10 590 90 500 istediginiz yere tasiyabilirsiniz.

12 11 44 2596 396 2200

13 12 58 3422 522 2900

14 | = Muhasebe 94 5546 346 4700 Eklediginiz grafigin kenarlarindan
53 28 1852 252 1400 tutarak istediginiz sekilde biyitip
16 10 37 2183 333 1350 T e

17 11 23 1357 207 1150 aLan = kigultebilirsiniz.

13 12 & 354 54 300

19 | Genel Toplam 403 23777 3627 20150 | | Adalet . . .

20 e Grafik  seciliyken  mendllerden

5 L1 . . q
21 Togplan YEMEK SAYISI Toglan Tular Togplanm KOV - Toglan Wl T Tasarlm ve Blglmlendlrme

islemlerini yapabilirsiniz.

22 | 4000
23
24
25
26
27
2B
29
30 500 aplam Ucret
31

2z 3 10 11 12 39 10 11 1F § ¢ 11 12

33 Adalet Bilra Yanetir Muhasebe
34 AL. w SL. w &=
35




Pivot Table PivotChart (Grafik) Ekleme

MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

3 | Satwir Etiketleri T Toplam YEMEK SAYISI Toplam Tutar Toplam KDV Toplam Ucret SIMIF

4

= Biiro Ydnetimi
11
Genel Toplam

a4
44
a4

25596
2596
25596

Teglany YEMEX SAYTSL Toplam Tular Toglam KOV Toglam Ooral

n..uNJf| SINIF ,'.T

356
396
3586

2200
2200| | 3
2200 10
11
12
ALAN
Adalet
Yanetimi
Isebe
.
F
SAYIE!
+ -

Dilimleyici araglarinda sinif veya alan
secerek tablo ve grafikte goriinimu
degistirebilirsiniz.

Biro Yonetimi 11. Siniflar segildi.

Grafik ve tabloda secilen bilgiye gore
yeniden yapilandirildi.

Grafigin altinda bulunan Alan ve
Sinif yanindaki aclilir listelerden de
secim yapilabilir. Yapilan segime
gore grafik ve pivottable degisir.




Dis Veri Alma MS Excel

ileri Ofis Uygulamalari

Al B C D .
I:I Sayfa 5’i aginiz.
1 |NolAd Alan N i
2 | 1 Acelya Biro A1l hiicresine tiklayiniz.
3 | 2 Ards Biro Veri>Metin tiklayiniz.
4 | 3/Mdjde Adalet Ekteki Metin Listesini seciniz.
5 4 Furkan Muhasebe ..
e lanr |Muhasehbe Alttan SINIRLANDIRILMI$ seginiz.
7 & Maciye Buro ———
8 | 7 Gondl Adalet
9 8 Adanur Muhasebe
10 | 9 Arife Buro
11
o o
ah Virgdl (;) seciniz.
. o = son
ileri yaparak islemi sonlandirin.
Sayfa 6’yi1 aginiz.
http://www.buroyonetimi.com.tr/egitimler/excel_veri_cekme_tablosu.html A1 hiicresini seginiz.
Veri>Web komutlarina tiklayiniz.
T x Acilan sayfanin adres ¢ubuguna
e e tiklayiniz ve sol taraftaki adresi
' ILER OF1S UYGULAMALART - kopyalayarak yapistiriniz.
MS Excel'de WEB Uzerinden Tablo Aktarma Uygulamast
: Acgillan sayfadan tablo yaninda
N e | A A g = i i
1 o 1 |BarenciNo AdjSoyady Alany bulunan sari ok isaretine tiklayarak
sn | Bro o
. 1 2 1 Acelya Biiro tabloyu seciniz.
- 3 2| Arda Biro
3 Majde Adalet
4 3 Mijde Adalet —
4 Fukm | Mumscbe c 2 Forian Muhasabe Igeri Aktar komutuna tiklayiniz.
i A | Mibasbe B 5 Arif Muhasebe
¢ Necye | Bue 7 & Maciye Birg
7 Goml | Addet g8 7 Gandl Adalet
¢ Adamx | Mubascbe g 2 Adanur Muhasebe
° A Bue o| 10 S Arife Biiro
o] | 11
Bt I [ | 19

Veri>Access’den komutuyla ekteki
Access Dosyasindan veri c¢ekme
islemini yapiniz.




