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Kategori : Cizimler
Uygulamalar : 1- Bilgisayardan Resim Ekleme "
Cizimler
2- Cevrimici Resim Ekleme
3- Ekran Gorlintusunid Alma

4- iletisim Penceresini Alma

5- Ekran Gorlintlisini Kirpma

& 6- internetten Resim Kopyalama /

Kategoriye Ait Simgeler

;| Resim : Bilgisayardan veya gevrimigi resim eklenir.

LT Ekran Goriintiisii : Agik olan sayfadan hizli ekran gorintdsi alinir.




RESIM EKLEME
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Bilgisayardan Resim Ekleme

Ekle->Resimler->Bu Cihaz
Adimlarini izleyerek bilgisayarinizda
bulunan bir resmi ekleyiniz.
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Suradan Resim Ekle:

L_% Bu Cihaz

1 -
L@ Cevnimigi Resimler...

Ekle>Resimler->Cevrimici Resimler
‘ Adimlarini izleyerek ugak kelimesini
. aratarak ugak resmi ekleyiniz.
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Suradan Resim Ekle:
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Ekran Goriuntisuni Alma

Uzerinde calistiginiz sayfanin
gorlntisini almak icin klavyeden
PrintScreen tusuna basiniz ve CTRL+V
— — komutlariile yapistiriniz.
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iletisim Penceresini Alma
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Ekran Gorintisiini Kirpma

Buro Yonetimi

AMNA SAYFA UYELIK ~ DOSYA

internetten Resim Alma

www.buroegitimi.com

Klavyeden F12 tusuna basiniz.
Karsiniza Farkh Kaydet penceresi
gelecektir.

Sadece bu pencerenin kopyasini almak
icin ALTGR+PRINTSCREEN tuslarina
basiniz ve CTRL+V ile yapistiriniz.

internet tarayicinizi agarak
www.buroegitimi.com yaziniz.

Word programina gegis yapiniz.
Ekle->Resimler->Ekran Goriintiisi’n
tiklayiniz.

&+ Ekran Goruntasa -

Seceneklerden Ekran Kirpma komutuna
tiklayiniz.

Ekran kirpoma komutuna tiklayinca en son
actiginiz sayfaya baglantiniz
gerceklesecektir. Ekranin bir kismini fare
ile secerek kirpiniz.

internet tarayicinizi agarak
www.google.com adresinden ugak
kelimesini yaziniz.

Arama seceneklerinden Gorseller i
tiklayiniz.

ucak

Q Tumio Q.l Gorseller

Ucak resimlerinden bir tanesinin
Uzerinde farenin sag diigmesini tiklayiniz.
Resmi Kopyala komutunu secerek Word
programinda CTRL+V ile yapistiriniz.


http://www.buroegitimi.com/
http://www.google.com/
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Menii : Resim Araglari/Bigim \
Kategori : Boyut & glzmmem
Uygulamalar : 1- Resim Kirpma Kl_rp e 442cm -
2- Resim Boyutlandirma Boyut =

N y
Kategoriye Ait Simgeler \
Al Sekil Yiksekligi : Secili nesnenin yiiksekligi ayarlanir.
E Sekil Genigligi : Segili nesnenin genisligi ayarlanir.
4* Kirp : Secili nesnenin etrafindaki fazlaliklar gikarihr.

- J

Uygulamada Kullanilacak Gérseller ve Calismalar igin Ekteki Dosyayi indiriniz 0

Uygulamanin yaninda Kopyala-Yapistir simgeleri bulunuyorsa bir iistte yaptiginiz ¢alismayi
kopyalayip yapistiriniz.




Resim Kirpma

RESIMLERI KIRPMA-BOYUTLANDIRMA
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o]
i Kirp diigmesine tiklayarak resmin
kenarlarinda bulunan siyah cizgileri
cekerek her iki resmin sol Ustlindeki sekli

aliniz.

o) |
~# Kirp/sekle Gore Kirp komutlarini

tiklayarak Arti seginiz.

Dikdortgenler
OO0 0O0O0

Temel Sekiller
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Resim Boyutlandirma

Resmi  tiklayiniz.  Kenar ve orta

kisimlarinda @ resim olceklendirme
daireleri gorlinecektir.

Bu daireleri fare ile sag-sol, yukari-asagi
cekerek resim boyutlandirabilirsiniz.
Orantil bir kiictltme icin sag alt, sol alt,
sag Ust, sol Ust kose noktalarindan
cekerek kiigliltme yapiniz.

Jb4—

Boyutlandirma islemini ayrica diigmeleri
v kullanarak yapabilirsiniz.

Her iki resim icin de Boyut kategorisinden
asagidaki yukseklik degerini veriniz.

tod

| Yiiksekligi 5 cm yapiniz.

oy

Bilgi: Yikseklik veya genislik degeri
verdiginizde diger birim otomatik olarak
degisecektir. Oranti korunmus olacaktir.
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Menu : Resim Araglari/Bi¢cim EE ‘: TE ];[ el Sfain
i |-
Kategori : Ayarla - A =S B Resim Degistir
Arka Plani  Dizeltmeler Renk  Artistik o )
Uygulamalar : Arka Plan Kaldirma Kaldir - - Efektler~ <l ResmiSifirla ~
Ayarla

- /

Kategoriye Ait Simgeler

o
_siill
== Arka Plan Kaldir : Resimde istenmeyen yerlerin ¢ikartiimasi icin kullanillir.

Korunacak veya kaldirilacak alanlar ayrica kalemle isaretlenir.

Uygulamada Kullanilacak Gérseller ve Calismalar igin Ekteki Dosyayi indiriniz 0

Uygulamanin yaninda Kopyala-Yapistir simgeleri bulunuyorsa bir iistte yaptiginiz ¢alismayi
kopyalayip yapistiriniz.




RESIM ARKA PLAN KALDIRMA
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www.google.com adresinden yliz png
yaziniz ve gorsellerden solda bulunan
resmi kopyalayarak worde yapistiriniz.

Veya buraya tiklayarak soldaki resmi
kopyalayarak worde yapistiriniz.

3. yontem olarak da ekran goriintisu ile
soldaki resmi alarak worde
yapistirabilirsiniz.

Resmi seciniz.

Bicim/Arka Plani Kaldir komutlarini
tiklayiniz. Gorlintl sol taraftaki sekilde
olacaktir.

Alt ve Ust tutma noktalarini yukari ve
asagl dogru secerek saci ve ¢eneyi,
yuziin hepsini secime dahil ediniz.

o @ & & Vv

Korunscak Koldrdacak  lqarets Tam Degrpkiiclon|
Alanlan igaretle Alanlsn ijaretie Sl Dedizikhiden At Kou
Daran Kapat

Korunacak Alanlari isaretle digmesini
secin. Gozaki, gbzmercegi ve agiz
kismindaki beyazla segerek Degisiklikleri
Koru digmesine tiklayin.

SONUC: Mor ile gosterilen alanlar arka
planda atilacak kisimlardir. Bu alanlari
isteginize gore dahil edip cikarabilirsiniz.


https://e7.pngegg.com/pngimages/651/254/png-clipart-flat-design-design-child-face.png

Ekteki dosyayi indirerek asagida yer alan gorsellerin sekildeki gibi arka planlarini kaldiriniz.
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Kategori : Ayarla Arka Plani  Diizeltmeler Renk Artistik -
Kaldir - - Efektler - ‘= Resmi Sifirla ~
Uygulamalar :1- Konum Ayarlama Ayarla

2- Resmin Etrafindaki Yazilari Kaydirma

N J

Kategoriye Ait Simgeler

Konum : Secili nesneyi sayfa icinde yerlestirir.
= Metni Kaydir : Segili nesnenin gevresindeki yazilarin kaydirilma sekli belirlenir.
Uygulamada Kullanilacak Gérseller ve Calismalar igin Ekteki Dosyayi indiriniz 0

Uygulamanin yaninda Kopyala-Yapistir simgeleri bulunuyorsa bir iistte yaptiginiz calismayi
kopyalayip yapistiriniz.
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Ficin Resmi
tiklayarak aktif hale getiriniz. Men( arag
cubugundan Resim Araglari/Bigim
sekmesini tiklayiniz.

. kirpma araciyla resmi alttan
kirpiniz.

dizeltme araciyla resme netlik
veriniz.

o] . e
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RESIM RENK, BiCiM, KENARLIKLAR
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i digmesine tiklayarak sadece Resmi
Sifirla secenegini seciniz ve
bicimlendirmeleri kaldiriniz.

Resmi Sifirla ve Boyutlandir secenegine
tiklarsaniz resim Gzerindeki
bicimlendirmeler kaldirilir ayrica resmin
Uzerindeki tim degisiklikleri kaldirarak ilk
haline donmesini saglarsiniz.

Resim Stilleri kismindan resminize
istediginiz  tlrden stil uygulayarak
sayfanizda resmin daha etkili goriinmesini
saglayabilirsiniz.

lﬁ digmesine tiklayarak Resmi Sifirla
segenegiile resme uyguladiginiz stilleri
kaldiriniz.

== resminize kirmizi renk veriniz.
Kenarligini da 3 nk kalin yapiniz.

< resim efektlerinden asagidaki
efektleri ve alt secenekleri isaretleyiniz.
Golge :Dis-Sag-Alt

Yansima : Yakin yansima 4 nokta uz.
Yumusak Kenarlar: 5 nokta
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Q resim efektlerinden asagidaki
efektleri ve alt secenekleri isaretleyiniz.
Egim: Yuvarlak

3-B Dondirme: Perspektif Sol




RESIM KONUM — METNI KAYDIR

www.buroyonetimi.com.tr

[

Kategori : Yerlestir 7= Metni Kaydir~ 5[} Secim Balmesi ok -

)

enii : Resim Araclari/Bicim Konum = 0] Bir Arkaya Génder ~

11 Bir One Getir ~ [ Hizala~
Uygulamalar :1- Konum Ayarlama
Yerlestir

2- Resmin Etrafindaki Yazilari Kaydirma

N /

Kategoriye Ait Simgeler

Konum : Secili nesneyi sayfa icinde yerlestirir.

Bl [E

Metni Kaydir : Segili nesnenin gevresindeki yazilarin kaydirilma sekli belirlenir.

Uygulamada Kullanilacak Gérseller ve Calismalar igin Ekteki Dosyayi indiriniz 0

Uygulamanin yaninda Kopyala-Yapistir simgeleri bulunuyorsa bir iistte yaptiginiz calismayi
kopyalayip yapistiriniz.
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Konum Ayarlama

Video, size goriisiinizi kanitlamak igin gliclii bir yol sunar. Cevrimigi
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait ekleme
kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu gevrimigi
olarak aramak icin bir anahtar sézcilk de yazabilirsiniz.

Word, belgenizin  profesyonelce iretilmis
goriinmesini saglamak icin birbirini tamamlayan st bilgi, alt bilgi,
kapak sayfasi ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle
uyumlu bir kapak sayfasi, baslik ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz.
Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkh galerilerden eklemek istediginiz
Ogeleri segin.

Video, size gorisinizi
bir yol sunar. Cevrimigi
eklemek istediginiz &
kodunu (&
Belgenize en iyi uyan
olarak aramak igin bir
yazabilirsiniz.

kanitlamak icin glgla
Video'ya tikladiginizda,
videoya ait ekleme

yapistirabilirsiniz.
videoyu cevrimigi
anahtar  sozciik de

Word, belgenizin profesyonelce (retilmis gérinmesini saglamak
icin birbirini tamamlayan Ust bilgi, alt bilgi, kapak sayfasi ve metin
kutusu tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak
sayfasi, baslik ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve
ardindan farkh galerilerden eklemek istediginiz 6geleri segin.

RESIM KONUM — METNIi KAYDIR

=rand(2) yazarak Enter tusuna basiniz.
Paragraflari iki yana vyash yaparak
paragraf arasindaki boslugu sifir (0)
yapiniz.

Resmi kopyalayarak 2. Satirda Word
kelimesinden 6nce yapistiriniz.

Bilgi: Sayfaya eklenen resimler harf ve
sekiller gibi satirlar igcinde serbest
hareket etmez. Resmin oldugu yerin sag-
sol-Ust-alt kisimlarinda metin
hizalanmaz (kaydirilmaz).

Sekilde gorildigi gibi resim Word yazisi
ile ayni hizada.

Resmi nereye suruklerseniz imlecin
oldugu yerde metinle ayni hizada

konum aracindan Ust Orta
segenegini tiklayiniz.
Bu arag ile sayfa icinde (A4) resim veya
sekilleri istediginiz yere
konumlandirabilirsiniz.

Bu komuttan sonra resim artik Metinle
Ayni Hizada olmadigl icin farenin sol
digmesine tikayip resmi istediginiz yere
hareket ettirebilirsiniz.

Resmin konumuna gore artik sag-sol-ust-
alt kisimda metinler hizalanabilir

(kaydirilabilir).

www.buroyonetimi.com.tr
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Resmin Etrafindaki Yazilari Kaydirma

Video, size goriisiinizi kanitlamak igin glilii bir yol sunar. Cevrimigi
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait ekleme
kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu gevrimigi
olarak aramak icin bir anahtar sézcilk de yazabilirsiniz.

Word, belgenizin profesyonelce (retilmis gérinmesini saglamak
icin birbirini tamamlayan Ust bilgi, alt bilgi, kapak
sayfasi ve metin kutusu tasarimlari saglar.
Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi,
baslik ve kenar ¢ubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye
tiklayin ve ardindan farkh galerilerden eklemek
istediginiz 6geleri segin.

Video, size goriisiintzii kanitlamak igin gliclii bir yol sunar. Cevrimigi
Video'ya tikladiginizda, ek!-—-'- &&--“"*-‘z videoya ait ekleme
kodunu yapistirabilirsiniz. B lyan videoyu cevrimigi
olarak aramak igin bir anaht L abilirsiniz.

Word, belgenizin profesyol ~ gdriinmesini saglamak
icin birbirini tamamlayan Us ' kapak sayfasi ve metin
kutusu tasarimlari saglar. y yle uyumlu bir kapak
sayfasi, baslik ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve
ardindan farkli galerilerden eklemek istediginiz 6geleri segin.

I

Video, size gorlisiinizii kanitlamak igin glicli bir yol sunar. Cevrimigi
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait ekleme

kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu c¢evrimigi
olarak aramak icin bir anahtar s6zciik de yazabilirsiniz.

RESIM KONUM — METNIi KAYDIR

= metni kaydir secenegi ile resmin sag-

sol-Ust-alt kisimlarina metin eklenmesini
saglayabilirsiniz. Secenekleri tek tek
tikladiginizda resmin konumuna gore
metinlerin konum degistirdigini
gorebilirisiniz.

Metin Kaydirma seceneklerinden Kare'yi
seciniz ve fareyle resmi 2. Satirin basina
getiriniz.

Kare seceneginde etrafindaki yazilari
dortgen seklinde yerlestirir.

Metni Kaydir seceneklerinden Metnin
Oniine seciniz ve fareyle resmi sekildeki
gibi ayarlayiniz.

Metni Kaydir seceneklerinden Ust ve Alt
seciniz ve fareyle resmi sekildeki gibi
ayarlayiniz.

Sekilde goruldigu gibi resmin altinda ve
Ustiinde vyazilar var. Sag ve sol
kisimlarinda yazi bulunmamaktadir.

www.buroyonetimi.com.tr
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RESIM KONUM — METNIi KAYDIR

Video, size gorlisiinizii kanitlamak icin glicli bir yol sunar. Cevrimigi
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait ekleme
kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu gevrimigi

olarak aramak icin bir anahtar sozcik de
yazabilirsiniz.

Word, belgenizin
Uretilmis goérinmesini \'4
tamamlayan Ust bilgi,
ve  metin kutusu tasarimlari saglar.
Ornegin, birbiriyle uyumlu  bir  kapak
sayfasi, baslk ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve

ardindan farkh galerilerden eklemek istediginiz 6geleri segin.

profesyonelce
saglamak icin birbirini
alt bilgi, kapak sayfasi

Video, size gorlisiinizi kanitlamak icin glicli bir yol sunar. Cevrimicgi
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan
videoyu cevrimici olarak aramak icin bir anahtar sozcik
de yazabilirsiniz.

Word, belgenizin profesyonelce uretilmis gérinmesini
saglamak igin birbirini tamamlayan st bilgi, alt bilgi,
kapak sayfasi ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin,

birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi, baslik ve kenar cubugu
ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkh galerilerden
eklemek istediginiz 6geleri segin.

Video, size goriisiinizi kanitlamak igin glicli bir yol sunar. Cevrimigi
Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz
videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz.
Belgenize en iyi uyan videoyu cevrimici olarak
aramak icin bir anahtar sozciik de yazabilirsiniz.
Word, belgenizin profesyonelce iretilmis
gorliinmesini saglamak icin birbirini tamamlayan
Ust bilgi, alt bilgi, kapak sayfasi ve metin kutusu
tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak sayfas,
baslik ve kenar gubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan
farkh galerilerden eklemek istediginiz 6geleri segin.

=rand(2) yaziniz, metni iki yana yaslayiniz
ve Ustteki resmi kopyalarak 2 satir
arasina yapistiriniz.

Metni Kaydir seceneklerinden
Kare’yi secginiz ve fareyle resmi 2
paragrafin ortasina yerlestiriniz.

ol
-

i

Arka Plani  Kaldir tiklayarak
resmin etrafindaki rengi kaldirin.

= Metni Kaydir seceneklerinden Siki’yi
seginiz.

Ust resimde goruldugi gibi kenar
sinirlarini - kaldirdigimizda ve  Siki
segenegini isaretledigimizde  yazilar
resmin i¢ sinirlarina kadar girmektedir.

Alttaki 2. Resim ise Metni Kaydir
seceneginden Kare olarak secilmistir.
Seklin ug¢ noktalari birleserek bir dortgen
olusmakta ve vyazilar resme dortgen
seklinde uzak durmaktadir.

www.buroyonetimi.com.tr



Ekteki uygulama dosyasini kullanarak asagidaki sayfayi olusturunuz.

Ofis Uygulamalari

Video, size gortsinizi kanitlamak icin glicli bir yol sunar. Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek
istediginiz videoya ait ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu c¢evrimici olarak
aramak i¢in bir anahtar soézclik de yazabilirsiniz. Word, belgenizin
profesyonelce retilmis  gorinmesini saglamak icin birbirini tamamlayan Ust
bilgi, alt bilgi, kapak sayfasi ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin,
birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi, baslik ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz.
Ekle'ye tiklayin ve ardindan farkh galerilerden eklemek istediginiz 6geleri
secin. Temalar ve stiller de belgenizin dizenli kalmasina yardimci olur.
Tasarim'a tiklayip yeni bir Tema sectiginizde, resimler, grafikler ve
SmartArt grafikleri, yeni temanizla eslesecek sekilde degistirilir. Stilleri
uyguladiginizda, basliklariniz yeni tema ile eslesecek  sekilde
degistirilir. Word'de ihtiyac duydugunuz vyerlerde goriintilenen
yeni digmeler sayesinde zaman kazanin. Bir resmin belgenize sigma seklini
degistirmek icin resme tiklayin. Resmin yaninda bir dizen secenekleri
digmesi belirir. Bir tablo (zerinde cahsirken, bir satir veya situn eklemek
istediginiz yere tiklayin ve ardindan arti isaretine tiklayin. Yeni Okuma
gorinimiinde okumak da daha kolaydir. Belgenin bélimlerini daraltabilir ve istediginiz
metne odaklanabilirsiniz. Sona ulasmadan 6nce okumayi durdurmaniz gerekirse, Word farkli bir
cihazda bile kaldiginiz yeri hatirlar. Video, size goristnizi kanitlamak icin gicli bir

3-5 yol sunar. Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait ekleme

kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu ¢evrimigi olarak aramak icin
bir anahtar sozcik de yazabilirsiniz. Word, belgenizin profesyonelce (retilmis
gorinmesini saglamak icin birbirini tamamlayan Ust bilgi, alt bilgi, kapak sayfasi ve
metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir kapak sayfasi, baslik
ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye tiklayin ve ardindan farklh galerilerden
eklemek istediginiz 6geleri segin. Temalar ve stiller de belgenizin diizenli

kalmasina yardimci olur. Tasarim'a tiklayip yeni bir Tema sectiginizde,

resimler, grafikler ve SmartArt grafikleri, yeni temanizla eslesecek -y
sekilde degistirilir. Stilleri uyguladiginizda, basliklariniz yeni tema ile ©L\D
eslesecek sekilde degistirilir. Word'de ihtiyac duydugunuz yerlerde Q
gorintilenen yeni diugmeler sayesinde zaman kazanin. Bir resmin

belgenize sigma seklini degistirmek icin resme tiklayin. Resmin yaninda '
bir diizen segenekleri digmesi belirir. Bir tablo tzerinde galigirken, bir o

satir veya slitun eklemek istediginiz yere tiklayin ve ardindan arti
isaretine tiklayin. Yeni Okuma goriinimiinde okumak da daha kolaydir.
Belgenin bolimlerini daraltabilir ve istediginiz metne odaklanabilirsiniz.
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~

Menii : Resim Araglari/Bicim Konum - 01 Bir Arkaya Gonder - g~

Kategori : Yerlestir 7= Metni Kaydir~ 5 [; Segim Balmesi “k -
. .1 Bir One Getir ~ |: Hizala ~

Uygulamalar :1- One Getir
Yerlegtir

2- Arkaya Gonder

\ )

Kategoriye Ait Simgeler
o One Getir : Segili nesneyi adim adim 6ne veya tek seferde en 6ne getirir.

o Arkaya Gonder : Secili nesneyi adim adim arkaya veya tek seferde en arkaya gonderir.

Uygulamada Kullanilacak Gérseller ve Calismalar igin Ekteki Dosyayi indiriniz 0

Uygulamanin yaninda Kopyala-Yapistir simgeleri bulunuyorsa bir listte yaptiginiz calismayi
kopyalayip yapistiriniz.
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Bu wuygulama sonradan vyapilacaksa
resimleri hazir hizalanmis ver.

Resimler = Metni Kaydir/Metinle Ayni
Hizala segeneginde oldugu igin fare ile
saga sola hareket ettiremezsiniz.

Serbest birakip st Gste getirmek igin tim

resimleri sirasiyla segerek = Metni
Kaydir/Kare secenegi ile resimleri Ust
Uste getiriniz.

Soldaki resimlerde arka planlar beyaz
oldugu icin resimler Ust Uste geldiginde
alttaki resmin Ustini beyaz alanla
kapatmaktadir.

Sagdaki resimlerde ise arka planlardaki
beyaz renk kaldirilmistir.

Beyaz rengi kaldirarak sagdaki gorintiyu
elde etmeye cgalisiniz.

Resimleri One Getirme-Arkaya Génderme

Birinci resmi en arkaya gondermek icin
Birinci resme tiklayiniz.

O seceneginden En Arkaya Gonder

secenegine tiklayiniz.

Sekilde goruldiigu gibi resim en altta yer
almaktadir.

Bir Arkaya Gonder secenegine tiklarsak
resim bir adim arkaya génderilmis olur.
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En alttaki resmi en ortaya getirmek igin
alttaki resme tiklayiniz.

<1 seceneginden Bir One Getir
secenegine tiklayiniz.

Sekilde goruldigu gibi resim bir adim 6ne
getirilmis oldu.

En One Getir komutuna tiklarsak resim
tek hareketle en 6ne getirilmis olur.

Nesne Se¢ digmesi veya CTRL tusuna
basarak 3 resmi seginiz.

18 Grupla diigmesine basiniz.

Fare ile bos bir yere tiklayiniz.
Resimlerden herhangi birini secerek
surikleyiniz.

3 resim birlikte hareket etmektedir.

Herhangi bir resmi tiklayiniz. Farenin sag
digmesinden  Gruplandir/Grubu  Coz
komutlarina tiklayarak resimlerin
birbirinden ayrilmasini saglayin.



RESIM ONE ARKAYA YERLESTIRME, GRUPLAMA, HiZALAMA, DONDURME

www.buroyonetimi.com.tr

Resimleri Hizalama

3 resmi CTRL tusuna basarak veya Nesne
Sec digmesi ile segili hale getiriniz.

e Hizala komutu altinda Sayfaya Hizala
secenegini tiklayiniz.

Hizala/Alta Hizala tiklayiniz. En altta
bulunan resmin taban g¢izgisine tim

resimler hizalanir.

Hizala/Orta Hizala tiklayiniz. Nesneler
kendi icinde ortalayarak hizalanir.

Hizala/Yatay Olarak Dagit tiklayiniz.
Nesneler sayfa icinde kendi aralarinda
esit mesafede dagitilir.

3 resim secgerek Hizala komutu altinda yer
alan diger secenekleri uygulayiniz.

Fare ile resim yerlestirmede esit mesafe
saglamak zor oldugu icin HIZALA secenegi
kullanimi kolaylik saglamaktadir.




Resimleri Dondiirme
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Birinci resmi secerek A digmesinden 90
derece saga ceviniriz.

ikinci ve ticlincli resmi secerek Gst kisimda
bulunan © déndiirme araci ile resmi
geviriniz.



Ekteki dosyayi indirerek gigek pargalarini 6n ve arkaya konumlandirarak, sekildeki gibi birlestiriniz.




