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İLERİ DÜZEYDE DOKÜMANLARLA ÇALIŞMA 

Dokümanı Parola Vererek Kaydetme 

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

Word, belgenizin profesyonelce üretilmiş görünmesini 

sağlamak için birbirini tamamlayan üst bilgi, alt bilgi, kapak sayfası 

ve metin kutusu tasarımları sağlar. Örneğin, birbiriyle uyumlu bir 

kapak sayfası, başlık ve kenar çubuğu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye 

tıklayın ve ardından farklı galerilerden eklemek istediğiniz öğeleri 

seçin. 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

 

 

 

 

Dokümanı Parola Vererek Kaydetme 

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

 

 

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

 

 

 

Yeni bir Word belgesi oluşturunuz. 

=rand(3) ile paragraf yazdırınız. 

 

Dosya/Farklı Kaydet Kayıt ekranında 

Araçlar butonu yanındaki oku tıklayınız 

ve Genel Seçenekleri tıklayınız. 

 
 

Buradan çalışmanıza açma parolası 1234 

vererek masaüstüne kaydediniz. 

 

Yeni bir Word belgesi oluşturunuz. 

=rand(3) ile paragraf yazdırınız. 

 

Dosyanızın içine internetten boyutları 

büyük bir resim bularak yerleştiriniz. 

 

Dosya/Farklı Kaydet Kayıt ekranında 

Araçlar butonu yanındaki oku tıklayınız 

ve Resimleri Sıkıştır komutuna tıklayınız. 

 

Birinci seçenek olan HD’yi işaretleyerek 

masa üstüne kaydediniz. 

 

Yeniden aynı dosyayı Resimleri Sıkıştır 

seçeneğinden E-Mail olarak seçiniz.  

Masaüstünde her iki dosyanın boyutunu 

inceleyiniz. 

RESİM EKLE 

1920*1080 boyutlarında olabilir. 
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İLERİ DÜZEYDE DOKÜMANLARLA ÇALIŞMA 

 

Kaydedilmemiş Dokümanı Kurtarma 

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

 

 

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

 

 

 

 

Metin Kurtararak Doküman Açma  

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

çevrimiçi olarak aramak için bir anahtar sözcük de yazabilirsiniz. 

 

 

 

Video, size görüşünüzü kanıtlamak için güçlü bir yol sunar. 

Çevrimiçi Video'ya tıkladığınızda, eklemek istediğiniz videoya ait 

ekleme kodunu yapıştırabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu 

 

 

 

Üzerinde çalıştığınız dosyanın 

kaydedilmeden kapanması, elektrik 

kesintisi gibi sorunlardan kurtulması için 

Dosya/Seçenekler/Kaydet sekmesini 

tıklayınız. 

 
Buradan süre ayarlayınız. 

Süre 10 dakika olursa en son kayıttan 

sonra 10 dakikaya kadar kalan süre 

içindeki kayıtları kurtarır. 

RESİM EKLE 

1920*1080 boyutlarında olabilir. 

Kaydedilmemiş veya kapanma sonucu 

kayıt işlemi yapılmamış dosyaları açmak 

için, 

Dosya/Aç penceresinin en altındaki 

Kaydedilmemiş Belgeleri Kurtar 

butonundan kaydı yapılmamış belgeleri 

kurtarabilirsiniz. 

RESİM EKLE 

1920*1080 boyutlarında olabilir. 


