ILERi DUZEYDE DOKUMANLARLA CALISMA

Dokiimani Parola Vererek Kaydetme

Video, size goriistinlizi kanitlamak igin gticll bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
cevrimici olarak aramak icin bir anahtar s6zciik de yazabilirsiniz.

Word, belgenizin profesyonelce uretilmis goérinmesini
saglamak icin birbirini tamamlayan (st bilgi, alt bilgi, kapak sayfasi
ve metin kutusu tasarimlari saglar. Ornegin, birbiriyle uyumlu bir
kapak sayfasi, baslik ve kenar cubugu ekleyebilirsiniz. Ekle'ye
tiklayin ve ardindan farkli galerilerden eklemek istediginiz 6geleri
segin.

Video, size goriistintizii kanitlamak igin gii¢ll bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
¢evrimici olarak aramak igin bir anahtar sdzciik de yazabilirsiniz.

Dokiimani Parola Vererek Kaydetme

Video, size goriistinizi kanitlamak igin gticll bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
cevrimici olarak aramak icin bir anahtar s6zciik de yazabilirsiniz.

RESIM EKLE

1920*1080 boyutlarinda olabilir.

Video, size goriistinlizi kanitlamak igin giiglQ bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
cevrimigi olarak aramak igin bir anahtar sézciik de yazabilirsiniz.

www.buroyonetimi.com.tr

Yeni bir Word belgesi olusturunuz.
=rand(3) ile paragraf yazdiriniz.

Dosya/Farkl Kaydet Kayit ekraninda
Araglar butonu yanindaki oku tiklayiniz
ve Genel Segenekleri tiklayiniz.

Genel Secenekler

Genel Segenekler

Bu belge igin dosya sifreleme segenekleri
Agma parolas:: |

Araglar ¥
Bu belge igin dosya paylagimi segenekleri

Degistirme parolas::

Buradan calismaniza agma parolasi 1234
vererek masalstiine kaydediniz.

Yeni bir Word belgesi olusturunuz.
=rand(3) ile paragraf yazdiriniz.

Dosyanizin igine internetten boyutlari
biyik bir resim bularak yerlestiriniz.

Dosya/Farkl Kaydet Kayit ekraninda
Araglar butonu yanindaki oku tiklayiniz
ve Resimleri Sikistir komutuna tiklayiniz.

Birinci secenek olan HD’yi isaretleyerek
masa Ustiine kaydediniz.

Yeniden ayni dosyayi Resimleri Sikigtir
seceneginden E-Mail olarak seginiz.
Masalistiinde her iki dosyanin boyutunu
inceleyiniz.



ILERi DUZEYDE DOKUMANLARLA CALISMA

Kaydedilmemis Dokiimani Kurtarma

Video, size goriistintizii kanitlamak igin giigll bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
cevrimici olarak aramak icin bir anahtar sézciik de yazabilirsiniz.

RESIM EKLE

1920*1080 boyutlarinda olabilir.

Video, size goriistintizii kanitlamak igin gii¢ll bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
cevrimici olarak aramak icin bir anahtar s6zciik de yazabilirsiniz.

Metin Kurtararak Dokiiman A¢ma

Video, size goriistinizi kanitlamak igin glicll bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
¢evrimici olarak aramak igin bir anahtar s6zciik de yazabilirsiniz.

RESIM EKLE

1920*1080 boyutlarinda olabilir.

Video, size gorislinizii kanitlamak igin glgli bir yol sunar.
Cevrimici Video'ya tikladiginizda, eklemek istediginiz videoya ait
ekleme kodunu yapistirabilirsiniz. Belgenize en iyi uyan videoyu
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Uzerinde calistiginiz dosyanin
kaydedilmeden kapanmasi, elektrik
kesintisi gibi sorunlardan kurtulmasi igin
Dosya/Sec¢enekler/Kaydet sekmesini
tiklayiniz.

E Belgelerin kaydedilme seklini 6zellestirin.
Belgeleri kaydetme

Dosyalari by bigimde kaydet: Word Belgesi (*.docx)
7 dakikada bir kaydet

Kaydetmeden kapatirsam Otomatik Kurtanlan son sirimi koru

Otomatik Kurtarma bilgilerini 10

Buradan siire ayarlayiniz.

Surre 10 dakika olursa en son kayittan
sonra 10 dakikaya kadar kalan siire
icindeki kayitlari kurtarir.

Kaydedilmemis veya kapanma sonucu
kayit islemi yapilmamis dosyalari agmak
icin,

Dosya/Ag penceresinin en altindaki
Kaydedilmemis Belgeleri Kurtar
butonundan kaydi yapilmamis belgeleri
kurtarabilirsiniz.



